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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se 0 Documento de Formalizagio da Demanda —

DFD, conforme especificacdes abaixo:

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE ADMINISTRATIVA):
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Responsavel(is) pela formalizacio da demanda: CPF ou matricnla:
MARIA DAS DORES XAVIER PEREIRA OLIVEIRA 0012730
E-maii: Telefone/Ramai:
adm.cupira@gmail.com (81) 9451-96%96

1. Identificacdo da necessidade:

by

1.1 Solicitagfio de locagdio de imével destinado exclusivamente & instalagdo do
Almoxarifado da Secretaria de Administragdo, com o objetivo de assegurar condi¢des
adequadas para o armazenamento, controle e distribuicdo de materiais utilizados pelas
diversas unidades administrativas. O imo6vel devera possuir estrutura compativel com a
organizacfo interna, permitindo a setorizagfio por meio de divisdrias, além de estar

localizado em area de facil acesso, preferencialmente nas imediages da sede da
Prefeitura.

Justificativa da Necessidade:

A Secretaria de Administracio necessita de um espago fisico adequado para abrigar o
Almoxarifado, garantindo um ambiente seguro, acessivel e funcional para o correio
acondicionamento dos materiais publicos. A locag@io de um imdvel nas proximidades da
sede do governo municipal proporcionara maior agilidade na logistica de recebimento,
controle e distribuiciio de insumos e materiais de uso continuo pelos drgéos da
administragéo.

Anteriormente, havia um contrato de locacfio vigente, no qual o imével era utilizado de
forma compartilhada pelos setores de Almoxarifado e Tombamento de diversas
secretarias. No entanto, constatou-se que o espaco nfo supria adequadamente as
demandas operacionais de todos os setores envolvidos, comprometendo a eficiéncia da
gestio de materiais. Diante dessa limitacio, optou-se pela rescisdo contratual € pela
necessidade de locagéio de um novo imdvel para o setor de Almoxarifado exclusivo para
a Secretaria Municipal de Administragio, com o objetivo de assegurar maior organizago,
funcionalidade e eficiéncia nos processos logisticos. A inexisténcia de um local
apropriado tem dificultado a organizacgio e comprometido a eficiéncia no gerenciamento
dos matcriais, além de aumentar o risco de perdas © avarias. Poirtanto, torna-se
imprescindivel a contratacdo de imével que atenda as condi¢des operacionais e estruturais
minimas para o pleno funcionamento do setor.

2.1 - Justificativa Qualitativa:
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A instalaggo de um Almoxarifado em imovel com localizagfo estratégica proxima a
Prefeitura permitird maior integraco entre os setores administrativos ¢ facilitara o
atendimento rapido as demandas internas. A estrutura do local deverd possibilitar a

organizacio dos itens armazenados, com seguranga, ventilagdo adequada, acessibilidade
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e Localizagio estratégica que facilite a logistica de recebimento
e distribuicio de materais;

e Estrutura fisica que possibilite a instalacio segura dos bens

1 tombados ¢ matcriais armazcenados;

e Espago compativel com a organizag8o interna, permitindo a
divisdo adequada entre os setores do Departamento;

¢ Condigdes adequadas de ventilagio, seguranca e
acessibilidade.

12 MESES

7.
7.1.

Alinhamento com o PCA:

3.1 — A referida demanda est4 alinhada com o Plano de Contratagdo Anual para o
exercicio de 2025.

Previsdo de data da disponibilidade da Soiucao:

4.1 - A referida demanda devera ser providenciada até 01/08/2025. A locag8o devera ter
duracgio de 12 meses, podendo ser renovada por até ser renovada até€ 05 (cince) ancs.

Grau de Prioridade:

( )Baixo { )Ymédia (x)alta
Justificativa:

\

A demanda ¢ classificada como prioridade alta devido & necessidade imediata de
regularizagio ¢ estruturagio do espago destinado ao armazenamento ¢ distribuicdo Ge
materiais administrativos. A auséncia de um imével apropriado compromete diretamente
a eficiéncia dos servicos prestados pela Secretaria de Administragéio, podendo gerar
desorganizacio, extravio de materiais e prejuizos s atividades internas da gestéo publica.

Além disso, a escolha de um im6vel préximo & Prefeitura visa otimizar os processos
logisticos, facilitar a comunicagdo entre os setores € promover maior controle do estoque,
reduzindo o tempo de resposta as solicitagdes das unidades administrativas.

Indicacdo orcamentaria de acordo com LOA

61 - A presente demanda encontra-se alinhada com as pegas orgamentérias,
especialmente com a Lei Orgamentdria Anual de 2025, estando contemplada
programaticamente da seguinte forma:

Fiscalizacdo Contratual

Indicacéio do Servidor que atuard como fiscal do contrato:

Nome: MARIA DAS DORES XAVIER PEREIRA OLIVEIRA

Cargo/funcido: | GERENTE GERAL DI COMPRAS Matricula: | 0012730

e-mail: adm.cupira@gmail.com Telefone:
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Submeto Documento de Formaiizagdo da Demanda para avaiiagdo

Cupira/PE, 01 de julho de 2025.
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MARIA DAS DORES XAVIER PEREIRA
OLIVEIRA

Matricula 0012730
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